BETHLEN GABOR
Alapkezel6 Zrt.

2016. évi
Palyazati és elszdmolasi Utmutatdé

HIfjusdgi kozosségek tdmogatdsa” c. pdlyazati felhivashoz



Tartalomjegyzék

21T = 21 o T TP O PP TP T PP PP PPRTPPRTON 4
Lo = Y1V V2= R =] TRV K1 8 7 1 =17 S 5
Lo T =T o =] | 4Ty < 11 o I o T - T 5
R 1YV o o -SSR 5
2.1 A pdlyazoék kore a Bethlen Gabor Alaprol sz616 2010. évi CLXXXII. torvény 1 §-anak rendelkezései szerint: ............. 5
2.2 Nem részestlhet tAmOgatashan: «uuuuueeeeeeeeeeeeeeeeneeeeeeeereneeeeeenneeeeneeseneennessssnessnsnsssnsnsssssnssssnnnnnnnnns 5
3. PAIYAZAT 1AM ettt h et bt b e e e bt he e e b et e bt e e b et e bt e e be e e be e e be e e bt e s beeeneesares 6
3.1 TAMOathatl teVEKENYSEEEK i tiiit ittt ittt s et e s e e s s e aaaaa s s s e s aanassssennnnnnssssennnnnnnssssnnnns 6
3.2 Nem tAmMogathatd teVEKENYSEEEK wuuuuii ittt iiia e et et aae s s s e s aaaassssennnnaaasssennannnssssennnnnnssssennnns 6
3.3 ElSZAMOINATO KOIESEZEK 4 uvveertrntteessesinaeee st sesnseeessssaanseeesssaansneesssessansseessssssnnsneessssssnnnenersns 6
3.4 Nem elszAmOINatl KOIESEGEK .. .ueurii ittt et e st e st s s et s sae e s sana e s sana e s sannesaannesannnesnns 6
3.5 A pdlydzat lebonyolitasdnak UtemMEzZESEe ..uuuuuuuurreurueerenrenerrnnrrnsrsrsnenssssssssnssssssssssnssssssssssnssnssnnnnnnnnns 6
I =TT F= T o Lo TN 1112 7

3.7 A PAlYAzat ONIINE DENYUTIASA .eouuveieeieiiieeteee ettt et e et e st e et e st e st e e st e e s bt e sabeesaseesabeesaneesabeesaneenas 9
3.8 Hidnypotlas a palydzati SZakaszhan ......vveiieiiiiiii it ssae st s e tnanaassssenrannaasssennnnnnasseennnnnnnsseennnns 9
O TV A=AV (=] < =] [P 10
s T I T2 Yo T= o1 & 13 T - 1P 10
V< o Y <1 = 1Y P 10
5. PAIYAZAT @IDIIAIASA ...ttt ettt ettt ettt bt e e bt e bt e b et e b e e e be e e eRe e s bt e e s beeebeeennaeenee s 10
5.1 A projektkivalasztas folyamatanak bemutatdsa (elJarasrend) ..vvuuiiiiiiiiiiiiii i naa e eeaans 10
5.2 A palyazatok tartalmi elbirdlasanak SZemMPONT Al . vuuuuueeeeesrerineeeessrenrnnneeessersnseeeesseannnnneersesannsnneesens 10

5. 2.1 Tartalmi ErtEKEIES ...ttt b e bt e bttt she e e b e e b e e b e et e sa b e satesbeenhe et e bt et e eanenneenbeen 10
LT B N o =11V 2= = V7= 072 =1 =] Y=Y (= 11
6. A TAMOZATAST SZEIZOUES .....vei ettt ettt e et e e et e e e et e e e e e tbe e e staeaeesstaeeeaassaeeessaeaaasbaeeeanssaeesasbeaeantseeeassaeesasreaann 11
LT N 2= 2 Yo T2 Qe Y =TI {0 V2= 1 2 1= 1 €= 11

6.2 A szerz6déskotési ajanlat visszavonasa, a bizottsagi dontés hatdlydt vesztése .......cccvvvivievierivcieee e 12
6.3 A SZErzGAESKOTES MEIIEKIETT 1. v vus et s ettt e et et e e e e e s e e e e e e e e s e e s e e s e e rn e rn e r e e rn s 12

6.4 A tamogatasi SZErZOAES MOUOSITASA ......uveeeeiiiieeeiee e ciee ettt e et e e et e e e e e taeeesbbeeeesateeessasaaeesabbeseaasteeeeansaeaesssnaann 12
6.5 HidNYPOtlas @ SZErZOIESKOTESNEZ . v uutet st ittt st ettt ettt e ettt ee e st e et tee e st eaanaeeessssaannaneesseaannnneeesenn 12
6.6 A szerz6dés megszegésének jogKOVETKEZMENYEI ...vuuiuiiii ittt iisa e e s s e naaasssennnnaasssssnnnnnasssennnnns 13

6.7 BiZEOSITEK TIPUSOK: .. .eviiiiiiee ettt e ettt e e ettt e e e etta e e e sbaee e e abeeeseabaaeesasseaeesteeeeassaasesasseaeaastseseansaaeesasseeann 13
VN L a T s o T o] Ve Ty - 1Y PSS 13
28 0 1Y 231 = R 11 €= 5T o =] = 13
o o 1=~ o] LY7o Y1 = -7 T 14

Elszamolas elfogadasat KOVELE fOIYOSITAS ....ccccuiiii ettt ettt tee e e et e e e et e e e e ab e e e e eabaeeeenasaeeesaseeaeanseeaaanns 14
8. A PAIYAZAL €ISZAMOIASA ...t s s s Rt et e e et n et re e r e r e n e e 14
B0 N o oY= =] 14
S = T 7 4 T o T =T 2 15
I 21 a4 =TI =72 T ¢ o] e J 16



A pénziigyi beszamold elkészitESENek alapeIVei.......cc.eoiiiiiiiiiiiii e e 16

A pénzligyi beszamold tartalmi @IEMEI:....c.c.ui it 17
8.2.3 Az elszamolas elSkészitésével kapcsolatos fEladatok uuueeerivriireeessiriiiee s s rriiaeee s s rrrinareerrrrannsneeesenns 18
R I A=Y £ 2= Y44 Yo = R TN 14 172 = )< 20
8.4 Deviza atvaltasi igazolas, arfolyamok alkalmazasa, elszamolt 6sszeg megallapitdsa....oovvvvvviiiiiiiieiinnniireennnss 21
8.5 A tamogatds kezelésEbG] SZArmazl KamMat...uuuueessvrrireeeestesiiaeeesstearsseeessearnseeessseasnnnneessesannsneessens 22
8.6 Maradvanyosszeg, el nem fogadott felnaszndlas. .. .c.eviieei i 22
I oA Y=L A= S I =1 - 1 P 22
9. A PAIYAZAT IEZANASA ...eeneieiiieeeee ettt ettt ettt sttt b e bt bt e bt e e bt e bt e e b et e bt e e b et e bt e e b et e ahe e e bt e e ahbeebeeennaeeneean 22
10. AdMINISZEratiV INFOrMACIOK. ... .coueiieiiiieee et s et e b et be e s b e b e r e eeresanesaees 23
0 00 oY== -3 23
10.2 VONatkozo JOZSzabalyOK lSTAja v v e vuueeeeesseeinateeesseanaeeeesreasnnseeessesansneeessesannnneeessessnnseneesrennnns 23
11. Nemzeti szabdly0zasok figyelembeVETIE ..uuuiiii ittt sttt e et e s iatee e s teaanaaeeeeseaannnseeesreanansseeesrannnns 23
Y- g 11 0 =T 1 =Y =Y PSPPI 24
W - 10 o W 1 0 1= 1 1= 1= PSPPI 26
Segédlet a 2016. évi pénziigyi elszamOolasok ElKESZitESENEZ ... uuureerriiiii st e i e st raineree s s eaainseeeerrrannnnnees 26



1. Bevezet6

A Pélyazati és elszdmolasi Utmutatd (tovabbiakban: Utmutatd) célja felvilagositast adni a palyazat folyamatat
érinté valamennyi kérdésben, illetve a sikeres pdlyazas érdekében atlathatdan és érthetéen bemutatni az
egyes palydzati |épéseket. Fontos, hogy a palydzd a min6éségi munka érdekében figyelmesen, |épésrél 1épésre
tanulmdnyozza az Utmutatd elbirdsait, ezaltal sajat maga szdmdra is megteremtve az eredményes palydzas
feltételeit.

A Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt. (tovabbiakban: AlapkezelS) a Bethlen Gabor Alaprél szélé 2010. évi CLXXXII.
torvény és a végrehajtasardl szolé 367/2010. (X11.30.) Korm. rendelet rendelkezései alapjan nyilt palyazatot
hirdet a Bethlen Gabor Alap 2016. évi , Egyéb tdmogatasok” eliranyzat terhére az aldbbiak szerint.

Magyarorszag hatdrain kiviil é16 magyarsag szll6féldjén vald boldogulasanak, Magyarorszaggal valé sokoldalu
kapcsolatai dpoldsdnak és fejlesztésének el6mozditasa, magyar nemzeti azonossagtudatdnak megerd@sitése az
ifjusagi kozosségek tamogatasa altal.

A felhivds a magyarsag Osszetartozadsa jegyében értékteremtd, konkrét szellemi és/vagy targyi eredményt
felmutatni tudé programok megvaldsitdsdra szeretne 06szténozni, e célokat tiikr6z6 igényes, mindségi
palyazatok tdmogatasaval.
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o Palyazati felhivasok targya
6. Palyazat
rogzitése és
beadasa; 16.
oldal.

Az Alapkezel6 az alabbi cél megvaldsitasara ir ki nyilvanos pdlyazatot:

Az ifjusagi  korosztdlyok ko6zOsségteremté  programjainak, ko6zOsségépitést elGsegito
tevékenységének tamogatasa.

A Pdlyazat keretében nincs lehetGség oktatdsi intézmények tamogatasara, didk- és hallgatoéi
onkormanyzatok altal szervezett, az oktatasi intézmény miikédésébe tartozé rendezvények
tamogatasara.

o Rendelkezésre allo forras

'’

A rendelkezésre 3all6 forrasok teljes 6sszege 6sszesen: 50.000.000,- Ft. Az egy pdlyazattal elnyerhet6
vissza nem téritendd tdmogatas dsszege 600.000 forinttél 2.000.000 forintig terjedhet.

A palyazati felhivads alapjan a beérkezett palydzatok mennyisége és minGsége alapjan, a Kollégium
javaslatat figyelembe véve a Bethlen Gabor Alap Bizottsaga dont a tdmogatasok 6sszegérdl.

2. Palyazok kore

2.1 A padlyazok kore a Bethlen Gabor Alaprol sz6lé6 2010. évi CLXXXIl. térvény 1 §-anak
rendelkezései szerint:

B N N N N N

e olyan 6nalld jogi személyiséggel rendelkezé hataron tuli ifjusagi civil szervezet és/vagy egyhazi:
jogi személy, amely a gyermek és ifjusagi korosztalyok érdekeinek képviseletét vallalta fel:
létesitS okirataban, jellemz8en tevékenységének célcsoportja a 15-29 év kozotti korosztély”
tagjai.

2.2 Nem részesiilhetnek tamogatasban:

2.2.1. politikai partok vagy kozvetlen politikai tevékenységet folytatod szervezetek,
2.2.2. vallalkozasok,
2.2.3. egyéni vallalkozdk,

2.2.4. azok a szervezetek, akik a 2011. évi CXCVI. térvény 3.§ (1) bekezdés 1. pontja szerintif
atlathato szervezet fogalmanak nem felelnek meg,
2.2.5. azok az intézmények, szervezetek, amelyek az adott palyazat megjelentetését megelé’zc’ienf
az Alap vagy a hatdron tuli magyarok tdmogatasat szolgalé barmely fejezeti kezelés(i el8iranyzat-
terhére kiirt pdlyazatban valdtlan vagy megtéveszté adatot szolgdltattak, valétlan tartalmd,:
hamis vagy hamisitott tartalmu okiratot hasznaltak fel, illetve az elnyert palyazat alapjan kbt('jttf
szerz&dést - nekik felrohaté okbdl - maradéktalanul nem teljesitették (ide értve azt is, hogy:

elszamolasi kotelezettségiiknek nem tettek eleget),

ENENENEN

2.2.6. azok az intézmények, amelyek a céljelleggel nyujtott tdmogatast nem a rendeltetésének:
megfelel6en hasznaltak fel, és az ebbdl eredd visszafizetési kdtelezettségnek nem tettek eleget, -
valamint amelyek a pénziigyi tdmogatas felhasznalasaval kapcsolatosan elGirt elszamolasi vagy:
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szamadaS| kotelezettseg teIJeS|tesekor valotlan tartalmu nyllatkozatot tettek |IIetoIeg valotlan
tartalmu, hamis vagy hamisitott okiratot hasznaltak fel,
2 2.7. azok az intezmenyek szervezetek amelyek vegelszémolés vagy csédeljaras alatt aIInak
2.2.8. azok az intézmények, szervezetek, amelyek vezetd tisztségviselje onan szervezetnél
toltott be - a pdlyazat benyujtasat megel6z6 2 éven belll - vezetd tisztséget, amely szervezettel -
szemben a 2.2.4 —2.2.7. pontban meghatdrozott kizaré ok valamelyike fennall.
-3. Palyézat tartalma
3.1 Tamogathato tevékenységek
“A palyazatban tervezett tevékenységeknek illeszkednitik kell a palyazati felhivas céljghoz. Az:
Alapkezel6 a padlyazatok értékelése kapcsdn ellendrzi és értékeli a palydzatban részletezett
“tevékenységek és a részcélok kapcsolatat. :
3.2 Nem tamogathato tevékenységek:
e Politikai tevékenység;
e (Gazdasagi tevékenység. )
“6.5.
3.3 Elszamolhaté koltségek 1, Koltségterv”

. ~drlap kitdltése; -
A programok lebonyolitasanak koltségei (programokhoz kapcsolédd anyagbeszerzés, szolgaltatdsok, a - 21.oldal

> programokhoz kapcsoldédo személyi kifizetések és azok jarulékai). 2

Mdkodési kiaddsok tamogatdsa: személyi kifizetések és azok jarulékai, szolgdltatasok, utazasi

- kdltségek, ingatlan-fenntartasi kéltségek.

A koltségekrsl a jelen Gtmutatdban megadott elszamolasi szabélyok alapjan az elszamolast a:
Nemzetpolitikai Informatikai Rendszeren keresztiil (roviden NIR) kell benyujtani és dokumentumokkal
“aldtdmasztani. Az elszamolhat6 koltségek leirdsait az Utmutaté 1. szamu melléklete tartalmazza.

3.4 Nem elszamolhat6 koltségek:

o egyéb személyi juttatdsok (prémium, végkielégités);
e beruhdazasok és egyéb targyi eszkdzok beszerzése;

e alkohol, dohanyaru termékek koltségei;

o késedelmi kamat, birsag.

A tdmogatandd tevékenységek és elszamolhaté koltségek tervezéséhez javasoljuk, hogy
segédletként hasznaljak az Utmutatdé 1. sz. mellékletében taldlhatd tablazatot, amely a tervezés:
soran strukturaltan atlathato szerkezetben biztositja a bevételek és kiadasok tervezését. :

3.5 A palyazat lebonyolitasanak litemezése

A palyazatok megvaldsitasa (lebonyolitasi idészaka, futamideje) az aldbbiak szerint torténhet:
: o  Megvaldsitasi id6szak: 2016.januar 1. - 2016. december 31.

B N N N N N N N N N N N L
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e A palyazat benyujtasanak kezd6 id6épontja: 2016. februar 15.
e Benyujtasi hatarid6: 2016. marcius 18. 14.00 6ra (k6zép-eurdpai idS szerint). .
e Elszamolasi hatarid8: a tamogatott program megvalésitasat kovetd 30 napon beliil, legkésGbb
2017. januar 30-ig. S
1. Tablazat - A palyazat lebonyolitasaval kapcsolatos tevékenységek és tervezett litemezésiik
Folyamatlépések Utemezés
Palyazati felhivds megjelenése februar
Palyazatok beérkezése februar-marcius
Formai ellen6rzés, hianypotlasi@rtesités kildése (indokolt februar-marcius
esetben)
Ertékelés, elbiralas aprilis
Bizottsagi dontés majus
Kiértesités (elutasitas vagy szerz6déskotési ajanlat) majus
A koltségterv dontésnek megfelel6 modokitdsa majus-junius
A szerz6dés adatainak ellBnGrzéRe majus-junius
Hidnypotlasi érteRités (indokolt esetben) majus-junius
Szerz6déskotés junius-jalius
A tdmogatas utalasa (a szerz6dés mindkét fél altali alairdsa | julius-augusztus
utan)
Beszamold bekildés@ legkés6bb 2017.01.30.
Hidnypotlasi értesités (indoRolt esetben) 2017. februar
Teljesité igazolas kidHitdsa, a tdmogatas lezarasa 2017. februar-marcius
Ertesités a lezarasrol elszdmolas elfogaddsat
kdvetSen
3.6 Beadando palyazat
A palydzat benyujtasa elektronikus formdaban torténik. ‘
A palyazatot az Alapkezel6 honlapjardl (www.bgazrt.hu) is elérhet6 NIR rendszeren keresztil
* (http://nir.bgazrt.hu) lehet benydjtani. Indokolt esetben — pl. technikai akadalyoztatds esetén —:
lehet6ség van a palyazatok papiralapon torténd benyujtasara. Az ehhez sziikséges adatlap illetve
nyomtatvanyok igényelhetdk a terileti illetékes ligyintéz6t6l. A rendszer haszndlatahoz javasoljuk a
- Mozilla Firefox bdngészé hasznalatat. \
A beadandd pdlyazat kotelez6 elemeit az aldbbi tablazat tartalmazza:
2. Tablazat - A pdlyazat tartalma
»Alapadatok”

B N N N N N N N N N N N L
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A palyazatnak tartalmaznia kell

Pontosan kitoltott Palyazati adatlap

KOTELEZO

|, Torzsadatok”

2011-2015 évben palydzéknak Alapité Okirat, vagy
Alapszabaly masolati példanya és annak magyar nyelvi egyszer(i (nem

nem tdmogatott

feltétlendl hiteles) forditasa.

KOTELEZO

~|,Projektterv”

" hKoltségterv”

Nyilatkozat arrél, hogy a pdlydzatban megadott informacidk, a benyujtott
mellékletek valddiak és hitelesek. A nyilatkozathoz haszndlt sablon a NIR-ben
elérhetd illetve a www.bgazrt.hu oldalrél letdltheté. A nyilatkozatot fel kell
tolteni a palydzathoz és egy eredeti példanyt legkés6bb a palyazat NIR
rendszerben torténd rogzitéséig postazni sziikséges az Alapkezel6héz. A
nyilatkozatot a szervezet torvényes képviseletére jogosult személy irja ald. Az
aldird személy képviseleti jogosultsagat a létesit6 okiratnak ala kell tdmasztania,
amennyiben az nem deril ki a létesit6 okiratbdl vagy a térvényes képvisel6
szilkséges a pdlyazat

akadalyoztatva van, meghatalmazds csatolasa is

érvényességéhez!

KOTELEZO

*17-23 oldal.

1B.7.

- ,Mellékletek”
3; csatolasa, 23
pldal.

Beszkennelve kérjiik csatolni a 30 napnal nem régebben kidllitott hiteles
miikodési engedélyt, vagy birdsagi/hatdsagi igazolast, illetSleg internetes
cégnyilvantartasi rendszerbdl lekérdezett igazolast arrdl, hogy a szervezet
mukaodik.
Ehhez kérjuk a magyar nyelvl egyszerd (nem feltétlenil hiteles) forditast is
csatolni.

e Egyhdzi szervezet esetében az egyhazi kozigazgatdsban felettes szerv
igazoldsa, onkormanyzatok esetében adodhivatal altal kibocsatott igazolas is
elfogadhaté m(ikodést igazolé dokumentumként.

o Felvidéki palydzdk esetében elfogadhaté a 60 napnal nem régebbi
Statisztikai Hivatal 4ltal kiadott ICO/SID igazolas is.

e Vajdasagi palyazok esetén elfogadjuk a Magyar Nemzeti Tanacs
Kbzigazgatasi Hivatala altal kidllitott, a civil szervezetek bejegyzésérél szo6ld
igazolast, valamint a kozhiteles elektronikus nyilvantartasbdl lekérdezett
igazolast.

KOTELEZO

2011-2015 évben nem tdmogatott pdlydazdéknak pénzforgalmi szamlaszam
igazolas (Magyarorszagon vezetett szamlak esetében minden szamldra
vonatkozdan) beszkennelve. Ehhez kérjik a magyar nyelv( egyszerl (nem
feltétlenil hiteles) forditdst is csatolni.

KOTELEZO

B T N N Y
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2011-2015 évben nem tdmogatott palyazdknak alairasi cimpéldany masolata az
aldbbiak szerint:

e a Kedvezményezett kozjegyzGi aldiras-hitelesitéssel elldtott eredeti alairasi
cimpéldanya,

e vagy ugyvéd altal cégbejegyzési (valtozasbejegyzési) eljarasban vald
kézrem(ikodés soran ellenjegyzett eredeti aldirds-mintdja,

e vagy igazolasra jogosult szerv (pl. kdzjegyzd, konzulatus), vagy hivatal (pl.
kozigazgatasi hivatal, rendGrség, birdsag, stb.) altal kidllitott igazolassal.

e vagy banki aldirds-bejelenté karton

KOTELEZO

Ehhez kérjik a magyar nyelvl egyszerld (nem feltétlenil hiteles) forditast is
csatolni.

A 2011-2015-ben nem tamogatott palyazok esetében a szervezet adészamanak
(addészam  hidnydban nyilvantartdsi szdmanak) igazolasara alkalmas
dokumentum csatolasa szilikséges. Ha az addszdam a banki igazoldson, vagy mas,
a fenti mellékletek valamelyikéhez feltoltott iraton szerepel, akkor azt a
mellékletet ide még egyszer fel kell télteni. (Ha a szervezetnek nincs 6nalld KOTELEZO
addészama, akkor a Torzsadatok fulon a 2.1.3, vagy a 2.1.5 celldba minden
esetben ,-” (minusz jelet) kell rogziteni és az errél sz6l6 nyilatkozatot is kérjuk
feltolteni a NIR-be

Meghatalmazas

Amennyiben a Nyilatkozatot nem a szervezet térvényes képviselGje irja ala, ugy
a nyilatkozattev6(k) meghatalmazdsanak csatoldsa szlikséges. A melléklethez KOTELEZS

hasznalhaté sablon a NIR-ben elérhets illetve a www.bgazrt.hu oldalrdl a (AMENNYIBEN
palyazati dokumentaciébdl letdlthets. Meghatalmazds esetén mind a

A i gy P ESEDEKES
meghatalmazd, mind a meghatalmazott aldirdsi igazoldsdt csatolni sziikséges. )

Ha a szervezetben bekovetkezett valtozasok indokoljak, a mellékletet kérjlik frissiteni!

3.7 A palyazat online benyujtasa

A NIR alkalmas a pdlyazatok internetes benyujtasatol a nyertes palyazatok lezarasaig, a teljes folyamat
nyomon kovetésére, a palydzattal és a padlydzatot benyujté 6nkormanyzattal kapcsolatos adatokgf
snyilvantartasara. A palydzék szdmara ez azt jelenti, hogy naprakészen figyelhetik palyazataik aktudlis :

- 4llapotat (statuszat).

> A NIR rendszer felhasznaldi kézikonyve a pélyazati dokumentécid részét képezi. A leirasbdl részletesen -

“megismerhet6 a regisztracié és a palyazat benyujtdsanak és teljes életpélyajanak folyamata.

3.8 Hidnypotlas a palyazati szakaszban

2Az Alapkezel6 a beérkezett pdlyazatokat el6szor formai ellenérzés keretében vizsgdlja. Azon:

7. Palyazat
~ hidnypétlasa;

- 28. oldal

palydzatok, melyek a formai birdlati szempontok valamelyikének nem felelnek meg, hidnyos, vagy
L érvénytelen jelolést kapnak. Hidanyossagnak szamit a palydzati adatlap és a mellékletek hianyos, illetve
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;i nem megfelelo kltoltese.

“Hidnyos megjelolés esetén az Alapkezel6 hidnypdtlasra felszélitéd elektronikus levelet (e-mailt és:
~rendszerlizenetet) kild a palydzénak a NIR rendszeren keresztiil a hidnyossdgok pontos:
~megjelolésével. .

* Hianypétlasra a palyazénak egy alkalommal van lehetdsége.

A hidnypodtlasi felhivas elkildésétsl szamitott 15 nap all a palyazé rendelkezésére, hogy pétolja a
> felszolité levélben jelzett hlanyossagokat azerre mngeIoIt hatdrid6n belil a NIR-ben. S

4. Pénziigyi feltételek
4.1 Tdmogatas formaja

e A tdmogatas formaja: vissza nem téritendé tdmogatas, amelyet egy Osszegben folydsit asz
Alapkezel6, a tamogatds intenzitdsa 100 %, utdlagos elszamolasi kotelezettséggel.
e Az Alapkezel6 fenntartja maganak a jogot, hogy azon palyazdk esetében, akik elszamolasi
illetve hianypodtlasi kotelezettségiiknek késedelmesen tesznek eleget, tdmogatdsi elleget nem
biztosit. A tdmogatas utaldsara a projekt/program megvaldsulasat kdvetGen benyujtott és
elfogadott elszamolas alapjan kertil sor. :

o A palydzat kiirdja nem teszi kotelez6vé az 6nrész biztositdsat.
4.2 Egyéb feltételek

Az Alapkezel6 kizarélag HUF devizanembél indit HUF, EUR, USD devizanem{ utalast.

-5. Palyazat elbiralasa
5.1 A projektkivalasztas folyamatanak bemutatasa (eljarasrend)

A beérkezett palydzatokat az Alapkezel6 ellendrzi és feldolgozza, majd tamogatasi javaslattétellel -
Egtovabbltja a Bethlen Gabor Alap Kollégiumanak, amely dontési javaslatat a Bethlen Gabor AIap
" Bizottsaga elé terjeszti. :

5.2 A palyazatok tartalmi elbiralasanak szempontjai

- Az Alapkezel§ az alabbi értékelési szempontrendszer alapjan dolgozza fel a beérkezett palyazatokat:

5.2.1 Tartalmi értékelés

e A palyazatban foglaltak megfelelnek a pdlyazati felhivas alapvet6 célkitlizésének, a hataron tuli
magyar ifjusagi kozosségek magyar nemzeti azonossagtudatanak megerdsitését, értékérzé és
kozosségfejleszté tevékenységének tamogatasat szolgaljak, hozzajarul ifjusagi kozossegek
létrejottéhez és megerGsitéséhez.

e A palyazott program/projekt orszagos, regionalis vagy helyi jelent8ség(i. :

e A palyazott program/projekt hozzajarul az ifjusagi kezdeményezések megvaldsuldasahoz a
szérvanymagyarsag korében.
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e A pdlyazat kell6en kidolgozott, felépitése logikus, elemei k6z6tt kovethet6 tartalmi osszefugges :

van.

5.2.2 Pénziigyi értékelési szempontok

e AszOveges indoklas alatamasztja a részletes koltségtablazatban tervezett 6sszegeket.

e A tervezett kiadasi koltségsorok a program/projekt megvaldsitasahoz indokoltak ésf

0sszhangban vannak a vallalt szakmai feladatokkal.

e A vidllalt szakmai feladatok és a szoveges indoklas aldtamasztjdk a tervezett kbltségekfz

: mértékét.
Az Alapkezel6 fenntartja a jogot annak meghatdrozdsara, hogy a tdmogatds milyen koItsegnemekre
koltsegtlpusokra fordithaté.

5.3 A palyazat érvénytelensége

- A palyazat érvénytelen, ha

: e apalydzé a palyazatot nem a felhivasban kdzzétett célra nyujtotta be;
e akotelezd benyujtandd mellékleteket nem csatolta a palyazo;
e apalydzé hatdridére nem tett eleget a hidnypadtlasi felszélitasnak;

e a palydzd a palydzatban nem a valdsagnak megfelel6 adatokat adott meg.

1 6. A tdamogatasi szerz6dés

6.1 A szerz6déskotés folyamata

Az Alapkezel6 a Bizottsag dontéshozatalat kdvetS 30 napon belil értesiti a tdmogatott palydzokat a:

- palyazatok targyaban hozott dontésekrél.

2 _

A Tamogatottnak a szerz6dés alairasat megel6z6en a NIR-ben ellendriznie kell, hogy az ott rogzitett
-adatok helytalléak-e (képvisels neve, székhely, adészam, bankszamlaszam, SWIFT kéd, stb.). A:

- koltségtervet aktualizalja a dontesnek megfelelGen.

EfAmennyiben az adatokban valtozas tortént, illetve mddositasuk indokolt, a mddositast alatamaszto
T okiratot, bizonylatot, vagy egyéb mellékletet a Tamogatott a NIR rendszerbe feltolti, hogy az:
- Alapkezel6 munkatdrsai elvégezhessék az adatok ellendrzését és az aktudlis adatokat tartalmazd -

~szerzGdés tervezet elGallitasat.

* A tdmogatasi szerz6dés PDF formatumban készil, melyet a tdmogatott az adatainak a NIR rendszerben

1valé ellen6rzését és pontositasat kovetben elektronikus uton kap kézhez.

<A tamogatott részére megkuldott szerz8déskétési ajanlat visszakildésének hatarideje az email

- kikiildésétd| szamitott legfeljebb 30 nap.

Az ajanlat elfogadasanak mingsil, ha a palyazé a kikaldott tdmogatasi szerz6dés példanyait és a:
kotelez6 mellékleteket hianytalanul 30 napon belll alairva, pecséttel ellatva (ha igy cégszerd — lasd a
~formai szabalyoknal) visszakilldi. Az Alapkezel6 a visszakiildott tdAmogatasi szerz6dést ellendrzi, majd ©
aldirds utan a szerz6dés egy példanyat (Ukrajna és Szerbia esetén két példanyat) a Tamogatott részére

- postan megkdildi.

* A szerz&dés formai szabalyai:
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A szerz6dést a Tamogatottnak az a térvényes képviseldje irja ald cégszer( aldirdsaval (kizardlag kék
~szind tollal), akinek aldirdas-mintdjat az aldirdsi cimpéldany tartalmazza. Az aldirdskor az alaird nevét és:
- tisztségét nyomtatott betlikkel, olvashatdan az aldirds alatt fel kell tiintetni. .
> Fénymasolt, szkennelt aldirdst nem all médunkban elfogadni.

“Amennyiben a szervezet cégszer(i aldirasa pecséttel egylitt érvényes, Ugy az aldirds mellett a:
vszerz8dést pecséttel kell elldtni. Ha a szervezetnek nincs bélyegzGje, akkor az arra vonatkozd -
- nyilatkozatot is sziikséges csatolni. .

Py

A torvényes képvisel6 akaddlyoztatdsa esetén a szerz6dést a torvényes képvisel6 dltal meghatalmazott
2személy is aldirhatja, amennyiben a szerz6dés aldirdsara feljogositdé meghatalmazas csatolasa:
ffmegtérténik. A meghatalmazdson mindenképpen szerepelnie kell két tanunak és a felek adatainakf
- (név, személyi ig. szdm, lakcim), valamint annak, hogy a meghatalmazas a szerzédés aldirdsara szol. A -
meghatalmazast a felek alairasukkal hitelesitik.
“A szerzédést 4 eredeti példanyban kell visszakildeni. A szerz6désekhez csatolni kell 1 példanyban a
~katelezé mellékletet, amennyiben ez sziikséges. -

~A szerz6désnek mindkét fél részérdl torténd alairasat kovetGen keril sor a szerz6dés 1 példanydnak :
“(Ukrajna és Szerbia esetén két példany) a Tdmogatott részére tdrténé visszakiildésére. <

Py

* A bekiildstt mellékleteket az Alapkezel§ 6rzi. . 3
B w9, Lemondas .

AL e At . . . C e pees - . - elnyert

6.2 A szerz8déskaotési ajanlat visszavonasa, a bizottsagi dontés hatalyat vesztése " témogatasrol;
- ~31. oldal
- A szerz6déskotésre és azt kdvetden a tamogatdsi 6sszeg kiutalasara kizarolag abban az esetben kerdl -
‘sor, ha a Tamogatott az Alapkezel6tél kapott kordbbi tdmogatdsaira vonatkozdan elszamolasi:
- kdtelezettségeinek eleget tett.
v Az Alapkezel$ dltal a kedvezményezettek részére megkildott szerz6déskotési ajanlat hatarideje a
-kézhezvételtsl szamitott legfeljebb 30 nap. Az ajénlat elfogaddsat kdvetSen kerlil sor a szerz6dés -
“megkotésére. Amennyiben a kedvezményezett mulasztasabdl a fenti hataridén beliil nem keril sor a:
»szerz6déskotésre, a tamogatasi dontés hatdlyat veszti.

6.3 A szerz6déskotés mellékletei
2A szerz8déskotéshez az aldirt szerz6dés mellé a dontésrél szold értesité levélben szerepl6:
- melléklet/mellékletek megkiildése kotelezd.
. ‘11,

6.4 A tamogatasi szerz6dés moédositasa - Szerzédésmo- -
R * dositas; 34.
A tdmogatési szerz6désben meghatarozott feltételek (megvaldsitasi iddszak, elszamolasi hataridg, Ezoldal

részcél, koltségterv) moddositasa kérelem benyujtasaval kezdeményezhet6 a tamogatott altal. Az
" Alapkezel6 csak abban az esetben biralja el a kérelmet, ha a mddositasi kérelem a szerz6désben foglalt :
fmegvalésitési hataridén belll, a megvaldsitasi hatarid6 lejarta el6tti legkésébb 60. nappal ker[]lff
-feltoltésre a NIR-be. .

6.5 Hidnypétlas a szerz6déskotéshez

Az Alapkezel6 a beérkezett szerzGdéseket megvizsgalja, és amennyiben hianyos, hianypotlasra
“felszélitd elektronikus levelet (e-mailt és rendszeriizenetet) kiild a pdlydzénak a NIR rendszeren:
keresztil. Azzal a palyazéval az Alapkezel6 nem kot szerz6dést, aki a tdmogatdi (bizottsagi) dontésrél
+ 52616 értesitést kdvetd 30 napon belll, hidnypdtlasra valé felhivas esetén a fenti id6ponttdl szamitott -
" §sszesen 60 napon belll nem kildi vissza hataridére a szerz6déskotéshez sziikséges dokumentumokat
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“hidnytalanul. .
~Az Alapkezel§ a szerz6déskotési dokumentacid ellenGrzésekor vizsgalja a Palydzé kordbbi tamogatdsi :
»szerz6déshél eredS esetleges elszamoldsi tartozasat is. Azzal a Pdlyazdval, akinek lejart hatdridejd -
- elszamolasi kotelezettsége van, annak rendezéséig az Alapkezel6 nem kot Uj szerz6dést. .

6.6 A szerz6dés megszegésének jogkovetkezményei
Amennyiben a Tdmogatott a tdmogatdsi Osszeget a szerz8désben meghatarozott céltdl eltéréen
~hasznalja fel, vagy egyéb, a palydzattal kapcsolatos fontos kotelezettségét nem teljesiti, a tamogatd ©
ffjogosult a szerz6déstdl elallni, azt azonnali hatallyal felmondani és a szerz6désszegés kdvetkezményeit
-alkalmazni.
A jogosulatlanul igénybe vett koltségvetési tdmogatds Osszegét a tamogatott az Allamhaztartasi
~torvény 53./A § (2) bekezdése szerint koteles visszafizetni. Szerz6désszegés esetén a tdmogatd irdsban
“rovid hataridd kit(izésével felhivja a tdmogatottat a szerz6désszer(i teljesitésre, ezt kdvetSen sor keriil ©
fa szerzGdésszegés jogkovetkezményeinek az alkalmazdsdra, amely a jov6beni palydzéi korbél vald
v kizarashoz is vezet. Az Alapkezel§ a teljesités érdekében a szerz6déskotés feltételeként pénzkovetelési
~ biztositékot hatarozhat meg. <

6.7 Biztositék tipusok:

" Banki felhatalmazas azonnali beszedési megbizas benyujtasara

A tamogatas kedvezményezettjének a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatoja altal is ellenjegyzett -
“nyilatkozata arrél, hogy amennyiben az Alapkezel6 él az eldllds jogaval, vagy a visszafizetési:
kotelezettség ald tartozd tdmogatdst a kedvezményezett hatarid6ben nem fizeti vissza, ugy az
> Alapkezel6 érvényesitheti kovetelését a tamogatott pénzforgalmi szolgaltatéjanal, bankjandl az 6sszes
~bankszamlara vonatkozéan.
A szamlavezeté bank 3altal kidllitott, |ényegét tekintve megegyez6 tartalmu felhatalmazas ettdl
Eforszégonként eltérhet. Amennyiben a bank ezt csak az adott orszdg nyelvén hajlandé kiallitani, dgy a
Iszerz8déshez kérjik csatolni a tamogatott vezetGje altal hitelesitett magyar nyelv( forditast is. 2
: Biztositék lehet - a 368/2011. (X11.31.) szamu Korm. rendelet 84. §-a szerint: :
fa) a kedvezményezett valamennyi - jogszabaly alapjan beszedési megbizassal megterhelheté - fizetési
~szamldjara vonatkozd, a tdmogatdé javara sz6l6 beszedési megbizds benyujtasdra vonatkozo -
“felhatalmazé nyilatkozata a pénziigyi fedezethidny miatt nem teljesithets fizetési megbizas esetére a
kovetelés legfeljebb harmincot napra vald sorba allitdsara vonatkozé rendelkezéssel egyiitt, vagy .
fb) barmely olyan eszkdz - igy kilénosen zadlogjog kikotése, garancia, kezesség, dvadék -, amelyff
“biztositja, hogy a tdmogaté a koltségvetési tdmogatads visszafizetésére vonatkozo igényét:
“maradéktalanul, a lehetd legrovidebb id6n beliil eredményesen tudja érvényesiteni. :

“7.A tamogatasok folydsitasa
7.1 A folyésitas altalanos elvei

- A tdmogatas folydsitasdnak feltételei:
e aszerz8dés mindkét fél részérdl torténd alairasa;

e a Tamogatott az Alapkezel6t6l kapott kordbbi tamogatdsaira vonatkozéan eleget tettf
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elszamolasi és esetleges visszafizetési kotelezettségeinek;

e amennyiben a Tamogatott korabbi elszdmoldsa — pénzigyi és szakmai beszamoldja — nem:

keriilt még elfogadasra, a tdmogatas csak annak elfogadasat kovetben kerdl folydsitasra;

“ El8leg folyésitasa

A megitélt tdmogatdsi Osszeget az Alapkezel§ a szerz6dés |étrejottét kovet6en még a megvaldsitasi
-idészakon beliil dtutalja a Tdmogatottnak, aki ezzel tudomasul veszi, hogy a tamogatési 6sszeg -
- elszdmoldsanak elfogadasdig az Alapkezel6 az atutalt 6sszeget Tamogatottal szembeni kdvetelésként -

tartja nyilvan.

- Elszdmolas elfogadasat kovetd folydsitds

A megitélt tdmogatasi O0sszeget az Alapkezel§ a palyazati cél lebonyolitdsat és pénzi]gyi-szakmaigf
Jteljesitésének elfogadasat kovetSen utalja 4t a Tamogatottnak. Az Alapkezel6 részteljesitést is:
~megallapithat, ebben az esetben a kiutalt tdmogatas kisebb mértékl lesz a tdmogatasi szerz6désben -

- rogzitett 6sszegnél.

- 8. A palyazat elszamolasa

-8.1 Alapelvek

e A tamogatdsi 6sszegbdl azok a kiadasok, koltségek szamolhatdk el, amelyek a felhasznalasi
id6szakban ténylegesen bekdvetkeztek, azaz a bizonylatokon szerepl§ teljesitési id6pontok a -
megvaloésitasi id6szakon belll vannak, pénzlgyi teljesitésiik (igazolt kifizetésik) legkés6bb az -

elszdmolasi id6szak végéig megtortént.

e Folyamatos szolgéltatasok esetén (kdziizemi, kommunikacios és biztositasi szolgaltatasok) azok -
a futamidén belil kidllitott szamlak szamolhaték el, melyek pénzigyi teljesitése (igazolt
kifizetése) legkésGbb az elszamolasi id6szak végéig megtortént. (Szolgdltatasi idészak tehat

lehet futamid§ el6tti /uténiis.)

e A tamogatds kizarélag bizonylatokkal alatamasztott szakmai és pénzigyi elsza'nmolélsf:124

" Bizonylatok
e A szakmai és pénziigyi beszamolét a Nemzetpolitikai Informatikai Rendszerben:

(tovabbiakban: NIR), a NIR felhaszndléi kézikonyvének irdanymutatasai alapjan kell
-~ oldal

benyujtdsaval szamolhato el.

elkésziteni és benyujtani.

e Az egyes koltségek kifizetését alatdmasztd dokumentumok, bizonylatok felsorolését,f

értelmezését jelen dokumentum 2. szdamu melléklete tartalmazza.

e A jovahagyott koltségterv fésorainak 6sszegeihez képest a zar6 beszédmoldban a fésorok (1, 2, -
3,) kozotti atcsoportositdas maximum a tamogatdsi 0sszeg 20%-aig szamolhatdé el — kilon

engedély és indoklas nélkdl.

e A tamogatdsi szerz8dés szerinti elfogadott koltségtervtSl eltérd kiadasokat a pénzigyi -
elszamolas nem tartalmazhat, azaz Uj kéltségsor (pl. 1.1.1., 2.1.1., 3.1.1. stb.) az elszdmolasi
osszesitében nem nyithatd, kivétel banki koltségek (kezelési, atvaltdsi), a tamogatdsi Gsszeg -

rogzitése 49.

e Bizonylatokat nem sziikséges benyujtani, amennyiben a szamla/szamviteli bizonylat, vagy aigoldal

max. 5%-a (legfeljebb 100.000,- Ft) erejéig, ha azokat a Tdmogatott nem is tervezte be.

munkabérre (Ft/hd/f8) vonatkozo bruttd kifizetés végdsszege 100.000,- Ft érték alatti.

e A 100.000,-Ft szamla/szamviteli bizonylat/munkabérre (Ft/hé6/f6) vonatkozé brutté kifizetés

\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\_\_\_\_\_\"
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végosszeg feletti teljesitések esetében a bizonylatokat a beszamolé NIR-ben torténd :
beadasat kdvetSen haladéktalanul postai uton is meg kell kiildeni az iktatészam/projekt -
azonosit6 megijeldlésével. A bizonylatok benyudjtasa mellett szilkséges a beszamold

mellékleteinek, illetve a NIR elszamolasi adatlapjanak bekiildése is (postai uton).

A tdmogatas felhasznaldsa sordn a Tamogatottnak f6 szabdlyként a pdlyazati kiirdsnak, a pdlyazat
- tartalmanak, a TAmogatasi Szerz6désben és az Altalanos Szerz6dési Feltételekben (tovabbiakban ASZF) «

-foglalt témogatasi elveknek megfelelGen kell eljarnia.

fEAIkaImaznia kell a Tamogatott székhelye szerint orszagban érvényes szamviteli, adoligyi ésf
“tarsadalombiztositasi jogszabdlyok el8irdsait is, valamint figyelembe kell vennie a tamogatds:

“magyarorszagi felhasznaldsa sordn a kézbeszerzésre vonatkozé magyarorszagi jogszabalyokat.

A Tamogatott a Tdmogatasi szerz6désben foglalt felhasznaladsi hatarid6t kovetd 30 napon beliil koteles

177

fa jelen Elszamolasi utmutaté elGirdsai szerinti részletes szakmai és pénzigyi elszamolast tartalmazo
-zéré beszamol6ét a NIR-ben elkésziteni és benyujtani. A 100.000,- Ft szdmla végdsszeg feletti:
teljesitések esetében a bizonylatokat a zard beszamold NIR-ben torténd benyujtasdval egyidejlleg:

postai iton meg kell kiildeni az Alapkezel6nek az iktatdszam/projekt azonosité megjel6lésével.

EEAz elszdmolasnak vilagosan, attekinthetéen, bizonyithatéan kell bemutatnia a tdmogatasi Osszeg

“szerz8désszer(i felhaszndlasat.

A beszamold benyujtasanak napja a NIR-ben torténé beadas datuma,
~adasanak datuma kéziil a késébbi datum.

“Hatarid6re be nem nyuljtott zaré beszamolé estében — amennyiben felszélitds utan sem kerdil ©
“benyujtasra — a palyazo djabb tdmogatasban nem részesiilhet, a tdmogatasi dsszeg visszafizetésérdl az

- ASZF-ben leirtak szerint jar el az Alapkezeld.

ngz Alapkezel6 fenntartja maganak a jogot, hogy azon palydazék esetében, akik elszamolasi illetve
s hidnypodtldsi kotelezettségiknek késedelmesen tesznek eleget, tdmogatasi el6leget nem biztosit. A
“tamogatas utaldsara a projekt/program megvaldsuldsat kdvetéen benyujtott és elfogadott elszamolas -

“alapjan kertiil sor.

A Tamogatott a tdamogatds ellenGrzése céljabdl a tdmogatds felhasznaldsara vonatkozo’ff

~dokumentumokat (okirat, irat, bizonylat, szamla, stb.) 10 évig k&teles nyilvantartani és meg6rizni.

© 8.2 Beszamolo részei

A Tamogatasi Szerz6dés hatdrozza meg a Tamogatott szdmara a beszdmolds maddjat, hatdridejét
(Utemezését) és tipusat. A beszamoldt az ASZF-ben és jelen Elszamolasi utmutatdban foglaltak szerint

- kell benyujtani.

> A beszdmold részei:

e Szakmai beszamolé a tamogatas hasznosulasardl;

e Elszamolds Gsszesit6 a tdmogatas szerz8désszer( felhasznalasardl,

/
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NIR
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" ellenGrzése,
beadasa, :
nyomtatasa 54. o
oldal
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e Elszamolas el6lap, a szamlan jévairt tdmogatas Osszegére, az datvaltdsdra és az eI0|rt

nyilatkozatokra vonatkozdan;
e Bizonylatok, az elszamolandé tdmogatashoz rendelt szamlakkal, bizonylatokkal.

A szakmai és pénzigyi beszdmolénak 6sszhangban kell lennie.
-8.2.1 Szakmai beszamol6

A szakmai beszamoldban a Tamogatott a tervezett program, a tamogatott cél megvaldsitasardl -
- Osszefoglal6 szbveges és — az indoklas aldtamasztasahoz sziikséges — fényképes beszamolot készit. A

- szakmai beszamoldban keriil bemutatdsra a tdmogatasi cél megvaldsitdsa. Amennyiben az eredeti -
~szakmai vagy pénzlgyi tervtél eltért a megvaldsitds, a szakmai beszamoldban van lehet8ség ennek -

Tindoklasara.

A szakmai beszdmolét az aldbbi szempontok szerint sziikséges 6sszeallitani:
\ e A tamogatasbdl
bemutatasa;
e Atdmogatas eredményeinek, hasznosuldsanak ismertetése;
e A pdlydzatban/kérelemben kitlizott célok, valamint mérhet§,
aldtdmasztott eredmények bemutatasa;

megvaldsitott feladat céljanak, helyszinének,

s s

e A program kapcsdn kozvetlen vagy kdzvetett tamogatasban részesiilt szervezetek, személyekfi

bemutatasa;
e A program megvaldsitdsa soran felmerilt nehézségek bemutatasa, példaul:
o Befejez6do6tt-e a program a Bethlen Gabor Alap tdmogatasabdl?

o Ha nem fejez6dott be, akkor hany szazalékban valésult meg a palydzatban foglalt

program?

o Rendelkeznek-e a szlikséges forrdsokkal a befejezéshez? Ha nem, akkor hogyanff

tervezik a program befejezését?

o Tervezik-e a program folytatdsat? Ha igen, mutassa be az erre vonatkozoé elképzeléseit! »

e A program fenntarthatésaganak bemutatasa.

“A szakmai beszamol6t a NIR ,Szakmai beszdmolé” elnevezésii (rlapjanak kitoltésével kérjik -

112.4.

- Bizonylatok
- rogzitése
- oldal

benyujtani NIR rendszeren keresztiil.

8.2.2 Pénziigyi elszamolas

A pénzligyi beszamolo elkészitésének alapelvei

-koltségek kimutatasat.

””

A pénziigyi beszamolét a NIR ,Elszamolas 0Osszesito
Grlapjainak kitoltésével kérjiik benyujtani

~az elszdmoldsban csak azok a koltségtételek szamolhaték el, melyek a jévéhagyott kéltségtervben vagy -
illetve a Tdmogatasi Szerzédésben :

“annak Tdmogatd altal elfogadott mddositasaban szerepelnek,
- rogzitett felhasznélasi id6 (megvaldsitasi id6szak) alatt teljestilnek.

B N N Y
R R R R A A A

“123

az érintettek korének -

szamszerd(sitett adatokkalf

PR N

NIR
Felhasznaldi
kézikonyv

Szakmai -
- beszamolo .
 Osszeallitasa

. 41. oldal

42."

: 112.4.5.
“Az elszdmolasi Osszesit6ben sziikséges bemutatni a tdmogatasi Osszeg felhasznalasat, a felmerilt : :3i’°“V'at°k

- listazasa

- (megtekin-tése, -
-~ médo-sitasa,
e . p oy oz . * masolasa
Pénziigyi beszamolé” és ,Bizonylatok” - . °° "°°%
” gY ” y * torlése)
~ oldal

49."

N
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A tamogatasi 6sszegbdl azok a koltségek szamolhatok el, melyek illeszkednek a tamogatott program :

~megval6sitdsahoz, a felhasznalasi id&szakban ténylegesen bekovetkeztek, azaz a bizonylatokon
rszerepl6 teljesitési id6pontok a megvaldsitdsi idészakon belil vannak

A tamogatas terhére olyan, a tdmogatasi id6szakban megvaldsult gazdasagi események kéltségeit -

112.5.
" beszamolé

- Bsszedllitasa
(bizonylat+

> koltség

* 6sszerendelés)
1 51. oldal

“lehet elszamolni, amelyeknek pénzigyi teljesitése (igazolt kifizetése) legkés6bb az elszamolasi idGszak

- végéig megtértént!

Pénzlgyi teljesitést nem igénylS Ggylet (pl. beszamitds, engedményezés) a tdmogatds terhére nem

~szamolhato el.

A jovahagyott koltségterv f6sorainak 6sszegeihez képest a zaré beszamoldban a koltségsorok (1., 2.,
3.,) kdzotti atcsoportositas maximum a tdmogatasi 6sszeg 20%-aig szamolhato el — kiilon engedély és

Tindoklas nélkul.

Az ennél nagyobb aranyu eltérés elfogadasarol sz6l6 kérelmet — melyet a valtozast el6idéz6 korilmeny -
~felmeriilése utdni legrovidebb idén beliil, de legkés6bb 30 nappal a futamidé lejarta elStt kell -

benyujtani— az Alapkezel6 vezérigazgatdja biralja el.

- A pénziiqyi beszdmold tartalmi elemei:

~Az elszdmolasnak tartalmaznia kell:

e Tdmogatasi el6leg-nyljtds esetén banki folydészamla igazolast,

beérkezésérdl

vagy a

devizavaltas igazoldsat (Isd. kévetkezé pont), nem sziikséges a bankszamlakivonat kiilén -

benyujtsa.

Tamogatasi elbleg-nyujtas esetén atvaltasi igazoldst: a jovairt tdmogatdsi Osszeg helyi

pénznembe torténd atvaltasardl szolo bizonylat hitelesitett masolatat (kivéve, ahol a:

tdmogatas az orszag pénznemében keriil utaldsra).

A jovahagyott koltségterv szerinti kifizetések igazolasat alatamaszto bizonylatok hitelesitett

masolatait. A kifizetések aldtdmasztasahoz sziikséges dokumentumok listdja megtaldlhaté a -
jelen dokumentum 2. szamu mellékletében. Az Alapkezel6hoz benyujtani csak a 100.000,- Ft -

Osszeg feletti kifizetések bizonylatait sziikséges (l1asd kdvetkez6 pont).

Bizonylatokat nem sziikséges benyujtani, amennyiben a szamla/ szamviteli bizonylat, illetve a

havi brutté munkabér (Ft/ho/f6) végosszege 100.000,- Ft érték alatti. Ezen bizonylatok:

esetében is sziikséges az eredeti bizonylatok zaradékolasa!

bizonylatokat szikséges benydjtani. Amennyiben az elszamolas
sziikségesnek itéli meg a Tdmogato, bekérheték tovabbi dokumentumok is.

elGzetes jovahagyasat kévetben - a visszautalast igazold banki dokumentumot.

A jévahagyott koltségtervtSl eltéré kiaddsokat a pénziigyi elszamolds nem tartalmazhat, azaz Uj:

koltségsor (pl. 1.1.1, 2.1.1., 3.1.1, stb.) az elszdmolasi Gsszesitbben nem nyithato, kivétel a banki . 2
+12.4.2. feje-zet: -

koltségek (kezelési, atvaltasi), a tamogatasi 6sszeg max. 5%-a (legfeljebb 100.000,- Ft) mértékéig, ha
. azokat a Tdmogatott nem is tervezte be.
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tamogatas -
bankszamlakivonat masolatot. Amennyiben a Tamogatott becsatolja a:

Bruttd 100.000,- Ft feletti elszdmolt koltségek esetében a 2. szamu mellékletben felsorolt -
alatamasztasahoz

Tamogatasi maradvany visszautaldsa esetén — a maradvany pontos 6sszegének Alapkezeld - .
1 12.4.1. feje-zet:
.~ Személyi jellegii -

122,
~arfolyam

~ meghatéro-zasa .

~39.0ldal

Elélegbél

- finanszirozott
* projektek
39.0ldal
©12.2.2:
Beszamolot
~kévetSen
Hkifizetett”
- projektek
oldal
2.szamu
melléklet:
Segédlet
©2016.évi
pénzigyi

. elszamoldsok
. elkészitéséhez

~12.4.4.

- koltségek .
_rogzitése  49..
* oldal .

* kifizetések
- rogzitése
- oldal

“Termék
. szolgaltatas

P R e
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Pénziigyi .

Atvaltasi *

12.2.1. feje-zet:

41.°

a-

Banki

44, :f
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:: kifizetések :
" rogzitése 45. ¢
MukodeS| mukodtetési célu koltségnek mindsiil: ;: oldal

e anyagok, fogydeszkdzok beszerzése, amelyek vagy fel- illetve elhasznaldsra keriilnek 1 éven :12.4.3. feje-zet: |
~ Gépkocsi \

beliil, NP
. utikoltség N
e ameglévl berendezések, épliletek miikodtetése, fenntartdsa, lizemeltetése, karbantartdsa;  : térités rogzitése -
. . g , . 46. oldal
o személyi jellegli kifizetések; és azokhoz kapcsolédé jarulékfizetési kotelezettségek; , #o- olda

o egyéb, a szervezet mikodésével kapcsolatos tételek.

FeIhaImozaS| célu koltségnek mingsiil: )
: e minden olyan eszkoz beszerzése, amit a timogatott szervezet tartésan, éven tili hasznalatra -
vasarol, vagy beruhazassal elGallit I~

e a feldjitds, amely az elhaszndldédott tdrgyi eszkoz eredeti dllaga (kapacitdsa, pontosséga):‘
helyredllitdsat szolgdld, id6szakonként visszatér6 olyan tevékenység, amely mindenképpen -

azzal jar, hogy az adott eszkdz élettartama megnovekszik, eredeti muszaki 4dllapota, : .

teljesit6képessége megkozelitéen vagy teljesen visszadll

A részben elszamolhatd koltségek korét az adott évben hatalyos palydzati felhivas és utmutatd, |IIetve
a jovahagyott koltségterv tartalmazza.

Nem elszamolhato kiaddsok:

‘ e A jovahagyott koltségtervben nem nevesitett koltségek (kivétel a banki koltség);
e alkohol, dohanyara termékek koltségei;
e Késedelmi kamat, birsag stb. kifizetése;

e A tovabbi nem elszamolhat6 kiadasok korét az adott évben hatdlyos palyazati felhivas és:
utmutatg, illetve a jévahagyott koltségterv szabalyozza. :

A pénziigyi elszamolast a palyazat részeként kitoltott AFA nyilatkozat alapjan kell elkésziteni.

-Amennyiben a tdmogatott nem AFA visszaigényl§, gy esetében a tdmogatas az AFA megfizetésére is -
-fedezetet biztosit.

Folyamatos szolgaltatasok esetén (koziizemi, kommunikaciés és biztositasi szolgaltatasok)
~futamidén beliil kiallitott szamlak szamolhatdk el, melyek pénziigyi teljesitése (igazolt kifizetése) :
legkés6bb az elszamolasi id6szak végéig megtortént. (Szolgaltatasi id6szak tehat lehet futamldo -
elétti /utani is!).

+8.2.3 Az elszamolas el6készitésével kapcsolatos feladatok

e Valtozas-bejelentés futamidon beliil

- A tdmogatott kotelessége a futamidén beliil haladéktalanul irasbhan (kérelem benyujtasaval) jelezni -
~az Alapkezel6nek, ha a tamogatott palyazati cél megvaldsitasa meghitsul, vagy tartds akadalyba:
Utkozik, vagy a szerz8désben foglalt litemezéshez képest késik, illetve a palyazati cél megvalésitéséval <
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) kapcsolatos Iényeges korilmény megvaltozik.

e Forditas

fMinden, nem magyar nyelv( bizonylat tartalmardl és lényeges adatairél a tdmogatottnak magyarf
-nyelvi forditdst kell készitenie. A forditast olvashatéan kell vagy a szamlara, vagy a hitelesitett -

- masolatra (kézzel) ravezetnie, de kiilon lapon, szamitégéppel szerkesztve is benyujthato.

- A szerz6dések, megrendel6k masolatahoz kulén lapon, vagy a masolat hatoldalara lehet a forditast -
~felvezetni. Amennyiben a forditds olvashatatlan, értelmezhetetlen, segitségével nem lehetséges az

adatok azonositdsa, az Alapkezel6 hianypétlasra szélitja fel a tamogatottat.

e Zaradékolas

o A zaradékolas a tamogatas terhére elszdmolni tervezett 6sszeg meghatarozasa az kifizetés alapjaul
- szolgald bizonylaton. A zdradékolas mivelete soran az eredeti bizonylaton feltlintetésre keril az -
elszamolt Gsszeg és a tamogatasi ligylethez kapcsolddé tamogatasi szerz6dés azonositd szama. Az
elszamolasra benyujtani tervezett, azaz egyéb bevétel terhére el nem szdmolhatd (inenképpenf
elkllonitett, zdrolt) 6sszeget minden esetben kérjik az illetékes orszag pénznemében meghatarozni

és az elszamolandé tételek eredeti bizonylatan feltlintetni. A bizonylat/szamla teljes ('jsszegénekff
elszdmolasa: a tdmogatottnak az elszdmoldshoz csatolt bizonylatok EREDETI példanyaira

szovegszeriien fel kell vezetnie a kovetkezé zaradékot: ,Elszdmolva a BGA ... szamu :
szerzGdéséhez”. .

Zaradékoldsi kotelezettségilknek a Tamogatdsi szerzddés iktatészamanak, VAGY projektfi

azonositéjanak felvezetésével tehetnek eleget.

~o A bizonylat/szadmla végdsszegébdl csak bizonyos részésszeg elszdmoldsa esetén : a tdmogatottnak -
©az elszamolashoz csatolt bizonylatok EREDETI példanyaira szovegszeriien fel kell vezetnie a:
tdmogatasbdl felhaszndlt Osszeget és a tdmogatdsi szerz6dés szamat az aldbbiak szerint: ,,......
HUF/RON/EUR/UAH/RSD/HRK a BGA .......... szamu szerzdéséhez felhasznalva”. A szbvegben az:
adott orszdg nemzeti valutdjdban kell megallapitani a felhasznalt O6sszeget, az elszdmolasi
Osszesit6ben a bizonylati adatok kozott is szerepeltetni kell ezt, hogy az elszamolas forintbangf

tovabbra is beazonosithaté maradjon. A zaradékolas felvezetésére célszer( bélyegz6t alkalmazni.

e Hitelesités

Az elszamoldsra postai Uton benyujtott szamviteli és pénzlgyi bizonylatok, dokumentumok masolatat

“a szervezet képvisel8jének, vagy az dltala meghatalmazott személynek hitelesitenie kell.

ZAz eredeti példanyon tortént zaradékolast kdvetGen a tdmogatottnak masolatot kell készitenie a:
- dokumentumrél. Az elkésziilt masolatra ra kell vezetnie: ,Az eredetivel mindenben megegyezé -

hiteles masolat”, szoveget.

A zaradékolasi és hitelesitési kotelezettség az elszamoldshoz csatolt bizonylatokra vonatkozik, amely a
~tdmogatasi 0sszeg felhasznaldsat bizonyitja. Hitelesiteni valamennyi bizonylatot sziikséges (kivétel a:
“ bankszamlakivonat, amennyiben nem keriilt zaradékoldsra); a zaradékolandé bizonylatok listdjat jelen
“Utmutato 2. szamu melléklete tartalmazza. Az elszamoldshoz becsatolandé bizonylat minden esetben -
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* az eredeti, zaradékolt bizonylat hitelesitett fénymasolata kell, hogy legyen!

~Ha szkennelve keriil
* bizonylatokat kérjiik szkennelni, ebben az esetben nem sziikséges a hitelesités!

Szerz6désszegésnek mindsil és visszafizetési kotelezettség terheli a Tdmogatottat akkor, ha esetében
- bebizonyosodik, hogy a benyujtott elszdmoldsban szereplé szamviteli bizonylat hitelesitett masolatan -

7 és a helyszini ellenérzéskor megtekintett eredeti bizonylaton nem azonos a zdradék.

8.3 Az elszamolasi bizonylatok

- aldtédmaszté dokumentumok jelen utmutaté 2. szamu mellékletében talalhatok.

fvagy egyéb kapcsolatban allé természetes személy,
~okmdny (szdmla, szamlat helyettesité okmany, szerz6dés, megallapodas,

~annak nyomdai,

-3ltalanos alaki és tartalmi kellékekkel.
hitelesnek, megbizhatdnak és helytallonak kell lennie

e

rell Ettél eltér6 eseteket a Tdmogatasi szerz6désben kiilon kell rogziteni.

A kiallitott bizonylatbdl egyértelm(ien megallapithato kell, hogy legyen:

o akiallitd személye (kiallité neve, cime);
e avevl személye (neve, székhelyének vagy telephelyének cime);
e a beszerzett termék megnevezése, mennyisége, értéke, a szamla kidllitdsanak datuma, az:

igénybevett szolgaltatds meghatdrozasa és teljesitésének ideje.

~Amennyiben a tdmogatas terhére olyan koltséget kivannak elszdmolni,

~hivatalos képvisel6je, vagy a hivatalos képvisel6 tulajdonaban lévé vallalkozas allitott ki, vagy a:
“hivatalos képvisel6 egyéb — a szervezet képviseletén tuli — megbizdsardl szél, sziikséges a szervezet

“dontéshozo testiiletének (kuratdrium, elndkség, stb.) errél szolé dontésének masolatban torténdé
~becsatolasa.

~annak készpénzes kifizetését a pénztarkonyvbdl, vagy atutalas esetén bankszamlakivonattal, illetve
“Szlovakiaban, Ukrajnaban, Romanidban — kis 6sszeg(i - készpénzfizetés esetén pénztari bizonylatot,
“nyugtat allitanak ki).

Pénzligyi teljesitést igazold bizonylatok:
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bekildésre az elszdmolast aldtamaszté dokumentdcid, akkor az eredeti:

kimutatds, hitelintézeti
fbizonylat, bankszamla kivonat, jogszabalyi rendelkezés, egyéb ilyennek mindsithet6 irat) — fliggetlendl
mddjatél — amelyet a gazdasdgi esemény szamviteli:
f:nyilvéntartésa céljdra készitettek és amely rendelkezik a szamviteli torvényben meghatarozott
A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag:

" latok

A fentiek aldl kivételt képez — ha a Tamogatott orszagdban érvényes torvények lehetSséget 12.5.

NIR
Felhasznaldi
kézikonyv

: ‘124,
“A pénzigyi elszdmolas részeként csak a Tamogatott nevére és cimére kiallitott bizonylat fogadhat6 -
* latok rogzitése
- 42. oldal

fejezet:Bizony-

~masolasa,
-~ torlése)
- oldal
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: 2. szamu

“A tdmogatas kizarélag bizonylatok aldtdmasztasaval szdmolhaté el. Az egyes koltségek kifizetését - ;“e",zlf'et“ N
> Segédle a-

- 2016.évi \

7 pénziigyi

- elszamolasok

»Szamviteli bizonylat minden olyan, a gazdalkodd altal kiallitott, készitett, illetve a gazdalkoddval lzleti, elkészitéséhez

12.4.5. Bizony- -
listazasa
. (megtekintése,
" médositasa,

49. -

Pénziigyi
b , , . e . e s . , 2 . _y ® beszamold :
- biztositanak ra — a nyugta, amennyiben annak pénziigyi teljesitését hitelt érdemlSen bizonyitjak (pl. - ssszedllitisa
* (bizonylat+
~ koltség ;
. dsszerende-lés)
+51. oldal

s



NIR
Felhasznaldi

kézikonyv
e Bankszamlakivonat (bank| utalas eseten); :
e Kiadasi pénztarbizonylat (készpénzes szamla esetén), amely helyettesitheté a tamogatott :
pénztarkdonyvének, az elszamolt koltség kiadasat igazold masolatdval. \
TEgyéb, a tamogatas felhaszndldsat igazold bizonylatok, dokumentumok a 2. szdmu meIIekIetben
- keriiltek meghatarozasra.
- 8.4 Deviza atvaltasi igazolas, arfolyamok alkalmazasa, elszamolt 6sszeg megallapitasa 212.2. Atvaltasi
. . arfolyam
. v C it e . . , . o ~meghatérozasa .
- Az Alapkezel6 a célorszagtdl fuggetlenil minden tamogatast magyar forintban (HUF) tart nyilvén. ‘39 goldal
A banki bizonylattal aldtamasztott, banki devizakonverziés és egyéb bankkéltség elszamolhaté a
-tdmogatasi 6sszeg terhére max. 5%-a erejéig (legfeljebb 100.000-, Ft-ig), abban az esetben is, ha azt a -
>tdmogatott az elfogadott kdltségvetésbe nem tervezte be. X
- Tdmogatdsi el6leg-nyujtas esetében (eléfinanszirozott lgyletek) .
. 112.2.1.
" El8legbél

A Tamogatott — ukrajnai székhely(iek kivételével - a tamogatas teljes Osszegét a jovairas napjatol -

N o L, . ; , , ., . * finanszirozott
- szamitott 30 napon beliil kételes atvaltani, az elszamolast ezzel az arfolyammal kell elkésziteni. * projektek 39

. *oldal
fAmennyiben a Tamogatott nem, vagy 30 napon tul valtotta at a tdmogatdsi Osszeget, gy az
- elszamolds soran minden esetben a tdmogatasi 6sszeg tamogatott szamlajan térténd jovairas napjan -
- érvényes MNB arfolyamot kell figyelembe venni. Ukrajnai TAmogatottak esetében a banki atvaltasi -
bizonylaton szereplé arfolyammal sziikséges elkésziteni a pénziigyi beszamolét, fiiggetleniil annakgf
> datumatal. !

(http://www.mnb.hu/arfolyam-lekerdezes)

- Csatolandé bizonylatok:

e a tamogatds megérkezését igazold pénzforgalmi szamlakivonat masolata (amennyiben a:
Tamogatott az elszdmoldshoz csatolja a devizavaltéds igazoldsat, nem sziikséges a pénzforgalmi -
szamlakivonat kilon megkuldése); :

e igazolds a beérkezett tdmogatas atvaltasardl.

Abban az esetben, ha a tdmogatott mar el6re tudja, hogy a tdmogatdsbdl bizonyos kiadasokat nem a
székhely szerinti orszag valutajaban/devizdjaban fog teljesiteni, megteheti, hogy csak a tamogatas ezen
2 0sszeggel csokkentett részét valtja at helyi pénznembe. N

< 3. orszag valutajdban/deviza kidllitott szamla elszamoldsa: Pélyazé dontése szerint a tdmogatasi dsszeg -
“tdmogatott szamlajan torténd jovairdsanak napjan érvényes MNB arfolyamot, vagy a konyvelésben :
feltiintetett helyi valuta/deviza értékét, vagy a ténylegesen atutalt 6sszeget kell figyelembe venni. .

A beszamold elfogaddsat kévetGen (utdfinanszirozott ligyletek)

“12.2.2.
. . Beszamolot
“A beszamol6 elfogadasat kovetGen a Bethlen Gabor Alap Bizottsdga tdmogatasi dontésének napjan - kovetoen

\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\ N
PR N
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" (Tdmogatasi szerzGdés 2. pontja alapjan) érvényes Magyar Nemzeti Bank HUF — helyi pénznem : kifizetett
~hivatalos devizaarfolyama hasznalatdval kell a tdmogatottnak atszamitania a helyi pénznemben - projektek 41.
“felmeriilt elszamolandé tdmogatasi 6sszeget. ;oldal

A Tamogatott orszagatdl eltéré orszagban kiallitott szamla értékét is a TAmogatott orszdga szerinti
~pénznemben kell elszamolni. Amennyiben HUF-ban kiallitott szamlardl van sz, a palyazatban haszndlt :
Efelszémolési arfolyamon kérjik visszaszamolni helyi pénznemre a szamla/bizonylat értékét. Harmadikf
- orszag devizanemében (nem forintban, vagy helyi devizaban) kiallitott szamla/bizonylat értékét a sajat
- kényvelésben szerepld értékkel kérjiik rogziteni. :

- 8.5 A tamogatas kezelésébdl szairmazé kamat

Amennyiben a Tdmogatott pénzforgalmi szamlajan a tdmogatasi 6sszeg utan kamat képzddik, a kamat
-felhasznalasarél a Tdmogatottnak el kell szdmolnia. A Tamogatott altal benydjtott kérelemben :
szerepl6, a kamat felhaszndlast aldtamasztd koltségterv alapjan a Bizottsag dont, pozitiv dontés esetén
a Tamogatottnak a kamat felhaszndlasardl utdlag el kell szamolnia. .

8.6 Maradvanyosszeg, el nem fogadott felhasznalas

Tamogatasi el6leg-nyljtas esetén, amennyiben a tdmogatott program teljes, tényleges megvaldsitasi
“koltsége kisebb, mint a megitélt 6sszes koltség, ugy a tdmogatottat visszafizetési kotelezettség terheli.
EfEnnek értelmében, ha a Tadmogatott nem haszndlja fel a megitélt tamogatds teljes Osszegét, azf
- elszamolas alapjan fel nem hasznalt maradvanydsszeget, tovabba az Alapkezeld altal el nem fogadott -
“felhasznalast a kamatokkal egyitt - AlapkezelS el6zetes jovahagyast kévetGen - a megillapitott
~elszamoldsi hataridére vissza kell fizetnie a Bethlen Gabor Alap MAK HU50 10032000-00303200-
00000000 szdmu kincstari el6irdnyzat-felhaszndlasi keretszamlajdra, forintban teljesitendd utalasként.

Amennyiben a Tamogatott a palydzatban megfogalmazott céltédl eltéréen haszndlta fel a tdmogatast,
“vagy a jovahagyott koltségtervben nem szerepl6 koltségekre forditott a tAmogatas 6sszegébdl, illetbleg
faz Alapkezel6 az altala el nem ismert koltségek megfizetésére kotelezte, a tdmogatott koteles a
-visszakdvetelt tartozasat az allamhaztartasrdl szol6 térvény végrehajtasardl sz6lé 368/2011. (XI1.31):
“szamu Kormany rendelet 98. §-nak (1)-(6) bekezdéseiben meghatarozott tgyleti, késedelem esetén -
“késedelmi kamattal novelt mértékben visszafizetni a Bethlen Gabor Alap MAK HU50 10032000-:
100303200-00000000 szamu kincstari elGiranyzat-felhasznalasi keretszamlajara. !

8.7 K6zbeszerzési eljaras

ffAmennyiben a tdmogatott kozbeszerzési eljaras lefolytatasra kotelezett, ugy mellékelnie kell a
-kdzbeszerzési eljaras lefolytatdsa soran keletkezett iratok masolatat. -

- 9. A palyazat lezérasa

A szakmai és pénzigyi szempontbdl is hidnytalan, attekinthet6 és a tamogatasi 6sszeggel szamszakilag
megegyezl 6sszegli elszamolasrél az Alapkezel6 Teljesitésgazolast (a tovabbiakban: teljesitési igazolas)
~allit ki. A palyazat lezarasarol értesitést kild a Tamogatottnak. El6leg folydsitasa esetén a teljesitési -
igazolas kidllitdsa az adott tdmogatas lezarasat jelenti. A beszamold elfogadasat kévets finanszirozas
(utofinanszirozas) esetén a tdmogatasi 0sszeg atutalasanak feltétele a kiallitott teljesitési igazolas.

E;Amennyiben az inkasszéjog bejelentése megtortént, az Alapkezel6 levelet kiild a TdAmogatottnak az
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/////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////// VI

22

N
5



NIR
Felhasznaldi
kézikonyv

NN A A AN AR A AN AN N A NN A A RN A A AN AN N A NN A A NN A A NN AN N A N N N A N N A A NN AR N AN N R A N R R A N R N N N A N R N A N R R AN R NN N R NN AN NN

B A L al  l  a R L AT A AP N

“inkasszé jog visszavondsarél. A Tamogatott a levél bemutatdsdval tudja feloldani szdmlavezet6
bankjdban az inkasszéjogot. :
A Tdmogatdnak nyujtott barmely mas biztositék (pl. valtd) feloldasarél az Alapkezel6 ugyancsak a
- Teljesitési Igazolds kiallitdsa utan intézkedik. 5
10. Adminisztrativ informaciok

+10.1 Kifogas

A Tamogatott altal a palyadzati eljardsra, a tdmogatasi igény befogadasara, az érvénytelenségi, vagy
ffkizérési tdmogatdsi dontés meghozataldra, a tdmogatdi okiratok kiaddsdra vagy a tdmogatasi
Ifszerzé’dések megkotésére, a tdmogatds folydsitdsdra, visszakovetelésére vonatkozéan kifogasnak,
egyéb jogorvoslatnak helye nincs. 8

-10.2 Vonatkoz6 jogszabalyok listaja

# Jogszabaly

1 Magyarorszag Alaptorvénye (2011. aprilis 25.)

2 2010. évi CLXXXII. torvény a Bethlen Gabor Alaproél

3 367/2010. (XII. 30.) Korm. Rendelet a Bethlen Gabor Alaprdl sz6lé 2010. évi CLXXXII.
torvény végrehajtasarol

4 37/2011. (lll. 22.) Korm. Rendelet az eurdpai unids versenyjogi értelemben vett allami

tdmogatasokkal kapcsolatos eljarasrél és a regionalis tdmogatasi térképrdl

5 98/2012. (V.15.) Korm. rendelet a hatdron tuli koltségvetési tamogatdsok sajatos
szabalyairdl

6 2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

7 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl

8 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet az dllamhaztartas szamvitelérél

9 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol
10 2011. évi CXIl. torvény az informacidos Onrendelkezési jogrol és az

informdciészabadsagrol

11. Nemzeti szabdlyozasok figyelembevétele

“Ha egy adott orszagban a helyi jogszabdlyok miatt nem minden esetben lehet betartani jelen Utmutaté
‘valamely elemét, akkor a Palyazénak/Tamogatottnak nyilatkoznia kell errél, a nyilatkozathoz pedig:
“mellékelnie kell a vonatkozo tilté jogszabalyi részt és annak magyar nyelv( hiteles forditdsat.

Az Utmutatéban nem szabalyozott kérdésekre a tdmogatasi szerz6dés és az arra vonatkozd magyarf
“ pénziigyi, szamviteli jogszabalyok, illetve az adott orszag jogszabalyai az iranyaddk. <
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1. szamu melléklet

KOLTSEGCSOPORT/KOLTSEGNEM

Mi tervezhetd ezen a kéltségsorokon?

SZEMELY! JELLEGU KIFIZETESEK

Bruttd bérkoltség

Bruttd bérkoltség minden olyan kifizetés, amely a munkavallalokat
megillets, bérként vagy munkadijként elszamolt jaranddsag. A bruttd bér
tartalmazza a munkavallaloktdl levonasra kerilé jarulékokat és addkat is (a
munkaltaté altal fizetett jarulékok és adok NEM itt keriilnek tervezésre);

Személyi megbizasi
(bérszamfejtett),

jogviszony brutté dija

Bérszamfejtésre keril6 (NEM szamla ellenében fizetendd), hatarozott
id6re szO0lé megbizasi szerz6dés szerinti bruttd dijak. A megbizasi
szerz&désekben meghatdarozasra kerll, hogy a szerz6désben megallapitott
Osszeg tartalmazza-e a megbizottdl levonasra kerild jarulékokat és addkat,
vagy sem. Amennyiben a megbizott sajat maga fizeti be az adot az
Addhatdsag részére, err6l majd az elszamolaskor nyilatkoznia kell;

Tiszteletdij, honorarium

SzerzGdés szerint tiszteletdijként vagy honordriumként elszamolni kivant
személyi kifizetések;

Osztondij

Osztondijszerz6dés keretében kifizetett dijak, az adott orszagban érvényes
jogszabalyok szerint. A hallgatd, vagy kutatdi 6sztondij alanyi jogon vagy
palyazat alapjan jard, a felsGoktatasi vagy kutatasi intézmény altal
kifizetett, vissza nem téritendd pénzbeli tdmogatas;

Munkaadot terhel6 jarulékok, adok

A személyi kifizetések utan fizetend§ jarulékok és adok, az adott orszagban
érvényes jogszabalyok szerint;

ANYAGBESZERZESEK

Elelmiszerek beszerzése

A palyazatban leirt programhoz vasarolt élelmiszerek, melyek a palyadzo
nevére sz6l6 szamlaval keriilnek elszdmoldsra. Ezen a soron éttermi vagy
étkeztetési szolgaltatas NEM tervezhetd;

Irodaszer, nyomtatvany beszerzése

Palyazé nevére szélo szamla ellenében vasarolt irodaszerek,

nyomtatvanyok;

Kényv, folydirat vasarldsa, el6fizetése

Palyazo nevére sz6l6 szamla ellenében vasarolt kényvek, folydiratok. Ezen
a soron nyomdakoltség vagy konyvkiadas NEM tervezhetd;

F(itG- és tluzelGanyagok beszerzése

Palyazo nevére sz616 szamla ellenében vasarolt flits- és tizelGanyagok;

lévé gépkocsik esetében

Uzemanyagok, a szervezet sajat tulajdonaban

A palydzéd szervezet tulajdondaban (NEM magantulajdonban) Iévé

gépkocsikhoz vasarolt Gizemanyagok;

Egyéb anyagbeszerzés

Palydzd nevére széld szamla ellenében vasarolt fogydeszkdzok, pl.
kellékek, tisztitdszerek, gyogyszerek stb. tervezhet6k; (NEM eszkoz
beszerzés)

SZOLGALTATASOK

Kommunikacios
internet, posta)

szolgdltatasok

(telefon,

Palydzd nevére sz6ld szamlaval elszamolni kivant telefon-, internet-,
postakéltségek;

Informatikai, rendszeriuzemeltetési
webfejlesztési szolgaltatasok dija

és

Palyazd nevére sz6lé szamla ellenében fizetett informatikai szolgdltatasok,
rendszerlizemeltetési, weboldal karbantartasi és fejlesztési szolgaltatasok
dija;

Bérleti dijak

Bérleti szerz6désben meghatdrozott, szamlaval fizetett szolgaltatas dija. PI.
irodaépllet-, gépkocsi- vagy egyéb eszkoz bérlése;
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Szallitasi, fuvarozasi és raktarozasi

szolgdltatasok

Szolgaltatasi szerz6désben meghatarozott, szamlaval fizetett fuvarozas,
személyszallitds vagy raktarozds dija. Ezen a soron NEM tervezhetd a
magantulajdont gépkocsival torténd utazas utan fizetend6 utazasi
koltségtérités;

Kikildetés, utazasi koltségtérités

A tamogatott cél megvaldsitasaban résztvevé maganszemélyek sajat
tulajdonaban 1évé gépkocsival torténd utazas koltségtéritése (kikiildetési
rendelvénnyel és nyugtdval igazolt), illetve vonat, busz és repilGjegyek
koltségtéritése tervezhet6 ezen a soron;

Kozlizemi dijak

A palyazé nevére sz0616 szamlaval igazolt kozlizemi dijak;

Karbantartasi, javitasi szolgaltatasok dija

Tamogatott nevére sz6l6 szamla ellenében fizetett karbantartdsi, javitasi
szolgdltatasok dija;

Szakértdi, tanacsadoi és biztositasi dijak

Kényveld, konyvvizsgald, palyazatird stb. dija, szamla ellenében kifizetve;

Banki koltségek

Devizavaltas, banki tranzakciok koltsége, folydszamla-vezetés dija, stb.;

Etkezési szolgaltatasok

Ettermi szolgaltatas illetve szamla ellenében kifizetésre keriil6 étkeztetési
szolgaltatas dija;

Szallaskoltség

Tamogatott nevére sz0l6 szamla ellenében kifizetésre  keruld
szallaskoltség. Maximum 3 csillagos szallodai szolgaltatds szamolhato el;

Reprezentacios koltségek

A tamogatott tevékenységgel Osszefiggd (Uzleti, hivatali, szakmai,
diplomdciai vagy hitéleti rendezvény, esemény keretében, tovabba az
allami, egyhazi innepek alkalmaval nydjtott vendéglatas (étel, ital, kivéve
alkohol és dohanyaru) és az ahhoz kapcsolédd szolgdltatas (éttermi
vendéglatas, illetve a cég telephelyén vagy székhelyén torténé
vendéglatas, ha azt mastdl veszik igénybe szamla alapjan, és az ehhez
vasarolt italok);

Média- és reklamkiadasok, nyomdakoltségek

Reklamanyagok, konyvkiadas koltsége palyazd nevére szolé szamlaval
igazolva;

Egyéb szolgaltatasok dija

Minden megbizdsi szolgaltatasi szerz6dés ebben a sorban kerdl
megtervezésre, melyek kifizetése szamla ellenében torténik. Pl.: oktatas
tevékenység, egyéb szakérti szolgaltatas.
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2. szamu melléklet

Segédlet a 2016. évi pénziigyi elszamolasok elkészitéséhez

Zaradékolas az

A koltségem megnevezése | Az elszamolast alatamaszto bizonylatok Megjegyzések alabbi EREDETI
bizonylatokon
SZEMELYI JUTTATASOK
. amennyiben  torvény  elGirja: ® Eredeti
bérszamfejté jegyzék (bérkarton, bérszamfejtd
kifizetési jegyzék, fizetési iv, stb.) jegyzék
masolata, az elszamolni kivant (bérkarton,
részosszegek kiemelésével; kifizetési jegyzék,
° énzugyi teljesités igazolasara fizetési iv,.
Brutté bérkoltség | penzugyl  elestes leaz izetési iv.)
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;
® bérszamfejt6 lap (bérkarton, kifizetési ® Eredeti
jegyzék, fizetési iv, stb.) masolata, az megrendelés,
elszamolni kivént részosszegek o kifizetési
kiemelésével; | | bizonylat
. Ca .| ® énzligyi  teljesités igazolasdra
Személyi megbizasi | p’ %ugyl ,J I, .. '8z
ogviszon brutté diia pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
jg, P y. ) bankkivonat hitelesitett masolata;
(bérszamfejtett)
° amennyiben  torvény  elGirja: | FIGYELEM: ® Eredeti
bérszamfejté lap (bérkarton, kifizetési | amennyiben a | bérszamfejts lap
jegyzék, fizetési iv, stb.) hitelesitett | megbizott szamlat | (bérkarton,

masolata és teljes korli masolata, az

ad a tevékenység

kifizetési jegyzék,

elszamolni kivant részosszegek | elvégzését fizetési iv, stb.)
. L .. kiemelésével; kovetben, akkor | VAGY:
Tiszteletdij, honorarium e S . (s . o .
e pénziigyi teljesités igazoldsara | kérjik a 2" | @ Eredeti
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy | szolgaltatasi megbizasi
bankkivonat hitelesitett masolata; kiadasok soraiban | szerz6dés
elszamolni.
e pénziigyi teljesités igazolasdra | A zaradékot ebben | ® Eredeti
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy | az esetben a | 6sztondij
bankkivonat hitelesitett masolata; kifizetési szerz6dés
Osztondij e szabalyzat, hatarozat az 6szténdijrol | bizonylaton is | VAGY:
(ki, mennyit, milyen idétartamra) megtehetik. ® Kifizetési
bizonylat
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A koltségem megnevezése

Az elszamolast alatamaszto bizonylatok

Megjegyzések

Zaradékolas az
alabbi EREDETI
bizonylatokon

Munkaadot terhel6

jarulékok, adok

® Bérszamfejt6 lap (bérkarton, kifizetési
jegyzék, fizetési iv, stb.) hitelesitett
masolata és teljes korl masolata, az
elszamolni kivant részosszegek
kiemelésével;

® pénzlgyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

Amennyiben a bért
is elszamoljak, nem
sziikséges  kétszer
benyujtani
ugyanazon
mellékleteket
(Bérszamfejté lap,
osszesitdk, stb.);

Az elszamolasi
OsszesitGben a
"Munkadaltatot
terhel6 jarulék"
oszlopban kell
feltlintetni

® Eredeti
bérszamfejts lap
VAGY:

o Kifizetési
bizonylat

DOLOGI KIADASOK

Anyagkoltség,
készletbeszerzés

Elelmiszerek beszerzése

e  Zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;

® pénzlgyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy

bankkivonat hitelesitett masolata;

® Eredeti szamla

Irodaszer, nyomtatvany

beszerzés

e  Zaradékolt szadmla hitelesitett
masolata;
® pénzlgyi teljesités igazolasara

pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

® Eredeti szamla

Kényv, folydirat vasarlasa,
el6fizetése

e  Zaradékolt szadmla hitelesitett
masolata;
® pénzigyi teljesités igazoldsara

pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

® Eredeti szamla

F(it6- és tiizel6anyag
beszerzése

e  Zaradékolt szadmla hitelesitett
masolata;
® pénzigyi teljesités igazoldsara

pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

® Eredeti szamla

e  Zaradékolt szadmla hitelesitett
masolata;
e pénzlgyi teljesités igazoldsara

pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy

Ezen a soron
kizarolag akkor
szamolhaté el
lizemanyag koltség,

® Eredeti szamla

Uzemanyagok, a szervezet | bankkivonat hitelesitett  masolata; | ha a szervezet sajat
sajat  tulajdondban 1évé | e  forgalmi  engedély hitelesitett | tulajdonaban van a
gépkocsik esetében fénymasolata; gépjarmi. Minden
mas esetben a
2.2.5. koltségsorban
kertl elszamolasra
az Uzemanyag.
e  Zaradékolt szamla hitelesitett | Azon ® Eredeti szamla
masolata; anyagbeszerzések
Egyéb anyagbeszerzés ® pénzlgyi teljesités igazolasara | elszdmoldsa kerdl
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy | ebbe a sorba,

bankkivonat hitelesitett masolata;

melyek a 2.1.1.
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A koltségem megnevezése

Az elszamolast alatamaszté bizonylatok

Megjegyzések

Zaradékolas az
alabbi EREDETI
bizonylatokon

sortdl a 2.1.6.
sorokig nem
szamolhatok el.

Szolgaltatasi kiadasok

Kommunikacios
szolgaltatasok
internet, posta)

(telefon,

e  Zdaradékolt szamla hitelesitett
masolata;
® pénzlgyi teljesités igazolasara

pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

Székhely vagy
telephely cimére
sz0lo  telefon- és
internet szamla
esetében a
szerz6dést nem
szlikséges
benyujtani.
Postakoltség-nél
nem szlikséges
szerzGdés.

® Eredeti szamla

Informatikai,
rendszerizemeltetési és
webfejlesztési szolgaltatasok
dija

e SzerzGdés vagy megallapodas

hitelesitett masolata;
® zdradékolt szamla hitelesitett
masolata;

® pénzlgyi teljesités igazolasara

pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

® Eredeti szamla

Bérleti dijak

megallapodas
masolata;

e SzerzGdés  vagy
hitelesitett

e zaradékolt szamla  hitelesitett
masolata;
® pénzlgyi teljesités igazolasara

pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

® Eredeti szamla
VAGY:

hatarozott ideju
bérleti
szerzGdésnél az
eredeti szerz6dés
is zaradékolhato

Szallitasi, fuvarozasi és
raktarozasi szolgaltatasok

® Szerz6dés vagy megrendelés vagy

megallapodas hitelesitett mdsolata;
® zdradékolt szamla hitelesitett
masolata;

e pénzlgyi teljesités igazoldsara

pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

® Eredeti szamla

Kikuldetés, utazasi

koltségtérités

Gépkocsival torténd utazaskor:

a.) kiklldetési  rendelvény, mely
Osszhangban van a  tamogatott
programmal;

® Az orszag szamviteli térvénye dltal
meghatarozott Uzemanyag normaval
szamolt, a megtett kilométerek alapjan
elszamolhato utikoltség térités;

b.) gépjarml haszndlati szabdlyzat
(amennyiben van), vagy hatarozat az
utikoltség téritésérdl;

o forgalmi engedély masolata;

Példa: Ha valaki 150
km-t  utazott, a
gépkocsi  normdja
7,5 liter/100km, az
lizemanyag dara 400
Ft/liter, akkor
legfeljebb
150x7,5/100x400=4
.500 Ft-t szdmolhat
el lizemanyag
koltségként.

Amennyiben az
elszamolt utazasi

Gépkocsival
torténd
utazaskor:

o kikiildetési
rendelvény
(menetlevél,
Utiparancs)
eredeti példanya;

Tomegkozlekedés
sel torténd

utazasnal:
® Eredeti szamla
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A koltségem megnevezése

Az elszamolast alatamaszté bizonylatok

Megjegyzések

Zaradékolas az
alabbi EREDETI
bizonylatokon

e elszamolashoz haszndlt Gzemanyag
aranak igazolasa (izemanyag
vasdrlasardl nyugta VAGY Uzemanyag
hivatalos aranak dokumentalasa)

® pénzlgyi teljesités igazolasra
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

Tomegkozlekedéssel térténd utazasnal:
® menetjegy hitelesitett madsolata
ES/VAGY zaradékolt széamla hitelesitett
masolata

® pénzlgyi teljesités igazolasra
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

koltséget nem a
szervezet
alkalmazéasaban
levé személy veszi
igénybe, akkor
sziikséges indoklast
(pl. hatarozat,
megbizas,
szerzGdés,
meghivdlevél, belsé
szabalyzat)
mellékelni.

Kozlizemi dijak

e Zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;
® pénzlgyi teljesités igazolasara

pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

A kozizemi dijak
esetében a
szerz&dés
benyujtasatol
eltekintiink;

® Eredeti szamla

Karbantartasi,
szolgaltatasok dija

javitasi

e SzerzGdés vagy megallapodas

hitelesitett masolata;
® zdradékolt szamla hitelesitett
masolata;

e pénziigyi teljesités igazolasara

pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

® Eredeti szamla

Szakért6i, tandcsadoi és
biztositasi dijak

e SzerzGdés vagy megallapodas

hitelesitett masolata;
® zdradékolt szamla hitelesitett
masolata;

e pénzlgyi teljesités igazolasara

pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

® Eredeti szamla

Banki koltségek

e Bankkivonat vagy atvaltasi bizonylat
zaradékolt és hitelesitett masolata;

Ebben a sorban
akkor is
elszdmolhaté
koltség,

amennyiben a
jovahagyott
koltségvetésben
nem kerilt

betervezésre banki
koltség. Mértéke a
tdmogatdsi  Osszeg
maximum 5%-a, de
legfeljebb 100.000, -
Ft.

e Bankkivonat
vagy atvaltasi
bizonylat

Etkezési szolgaltatasok

® Szerz6dés vagy  megrendelés
hitelesitett masolata;
e zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;

® pénziigyi teljesités igazolasdra

pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

Csak a
programokkal
kapcsolatos
koltségeket lehet itt

elszamolni, a
reprezentacids
koltségeket a

2.2.12. soron kell

® Eredeti szamla
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A koltségem megnevezése

Az elszamolast alatamaszté bizonylatok

Megjegyzések

Zaradékolas az
alabbi EREDETI
bizonylatokon

megjeleniteni.

Szallaskoltség  (max.  ***
besorolasu szallodaban)

megrendelés
masolata;

e  SzerzGdés  vagy
hitelesitett

e zaradékolt szamla  hitelesitett
masolata;
e pénziigyi teljesités igazolasara

pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

besorolasu
szallodaban vehetd
igénybe

® Eredeti szamla

Reprezentacios koltségek

e  Zaradékolt szdmla hitelesitett
masolata;
® pénzlgyi teljesités igazolasara

pénztarbizonylat/pénztarkényv,  banki
atutalasi megbizas masolata vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

® Eredeti szamla

Média- és reklamkiadasok,
nyomdakoéltségek

®  Szerz6dés  vagy
hitelesitett

megrendelés
masolata;

e zaradékolt szamla  hitelesitett
masolata;
® pénzlgyi teljesités igazolasara

pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

® Eredeti szamla

Egyéb szolgaltatasok dija

®  Szerz6dés  vagy
hitelesitett

megrendelés
masolata;

e zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;
® pénzigyi teljesités igazoldsara

pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

Azon szolgaltatasok
elszamolasa
(szamlas
kifizetések), melyek
a 2.2.1. -t6l 2.2.13.
sorokig nem
szamolhatok el.

® Eredeti szamla
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